Пример заполнения Журнала учета заявлений работников

	№

п/п
	Дата
	Ф.И.О. работника
	Краткое содержание заявления
	Резолюция
	Приказ 

(№, дата)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	75
	25.06.2010
	Камышная Елена Сергеевна
	 Прошу  предоставить отпуск по уходу за ребенком 
	Предоставить
	№ 163-ко от 25.06.2010

	76
	14.07.2010
	Изряднов Семен Иванович
	Прошу уволить по собственному желанию с 20.07.2010
	Уволить с 20.07.2010
	№96-лс от 20.07.2010

	77
	20.07.2010
	Серова Мария Петровна
	Прошу перевести на должность старшего менеджера по работе с клиентами
	Решение будет принято по результатам деловой оценки от 05.08.2010
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