Образец журнала учета печатей и штампов


Левая сторона разворота
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п/п
	
Оттиск печати (штампа)
	Наименование печати (штампа), инициатор заказа
	Дата получения печати (штампа) от изготовителя
	Предприятие –изготовитель, дата и номер сопроводительного документа
	Наименование подразделения, должность и фамилия получателя печати (штампа)
	Роспись работника в получении печати (штампа), дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _GoBack]Правая сторона разворота

	Дата возврата печати (штампа)
	Роспись работника
о возврате печати (штампа), дата



	Отметка об уничтожении, номер акта и дата
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