Руководителю _______________________________
(наименование организации)

_____________________________
(ф. и. о. руководителя)

от _________________________________________
(должность и ф. и. о. работника)

Заявление

Прошу выдать мне под отчет ____________________ руб. (_______ руб.)  наличными 

      (сумма прописью) 
   (сумма цифрами)

для оплаты  _________________________________________________________________.

(на что будут израсходованы наличные)

______________________    _____________________      _______________________
(дата написания заявления)     (подпись работника)           (расшифровка подписи)

Решение руководителя: выдать из кассы __________________________ руб.

   (сумма цифрами)

до _____________________________________________________________ включительно.

(последний день срока, на который выдаются деньги)

__________________     _______________________

(дата)

         (подпись руководителя)

